m @ * Trawniki, dnia 04.01.2024r.

‘Ginny Ofrodek Kuttury w Trawniksch

Zarzadzenie Nr 04 /2024
Dyrektora
Gminnego Osrodka Kultury w Trawnikach
z dnia 04.01.2024r.

w sprawie: zatwierdzenia Regulaminu Wynajmu Pomieszczenn Gminnego Osrodka Kultu
w Trawnikach.

Dzialajac na podstawie: art. 27 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 roku o organizowaniu
i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2001r. poz.123 z pdzn. zm.) oraz na podstawie §12
Statutu Gminnego Osrodka Kultury w Trawnikach bedacego zalgcznikiem do Uchwaly Rady
Gminy Nr XXVI/143/2000 z dnia 30 pazdziernika 2000 r. w sprawie nadania Statutu Gminnemu
Osrodkowi Kultury w Trawnikach

Dyrektor Gminnego Os$rodka Kultury w Trawnikach
zarzadza:

§1
Wprowadza si¢ Regulamin Wynajmu pomieszczen w Gminnym Os$rodku Kultury w Trawnikach
stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

ﬁmﬁ?

Gminne wc%

Julita qﬁﬁ:omo;xm Bufak




Zakacznik

@* do Zarzadzenia Nr 04/2024
Gt Oiodek Kty w Trommioch Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury
= - w Trawnikach z dnia 04.01.2024r.

REGULAMIN WYNAJMU POMIESZCZEN
GMINNEGO OSRODKA KULTURY W TRAWNIKACH

§1
1. Regulamin okresla zasady wynajmu pomieszczen Gminnego Osrodka Kultury w Trawnikach.

2. Gminny Os$rodek Kultury w Trawnikach jest samorzadows instytucja kultury i posiada osobowo$é
prawna.

§2
Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:
1. Wynajmujacy — Gminny Osrodek Kultury w Trawnikach zwany dalej GOK.

2. Najemca — osoba fizyczna lub prawna, ktora dokonuje rezerwacji i wynajmu pomieszczenia oraz ponosi
odpowiedzialno$¢ za przedmiot wynajmu /organizacj¢ wydarzenia.

3. Uczestnik — osoba biorgca udzial w wydarzeniu.

4. Wydarzenie — spotkanie, szkolenie, konferencja, prezentacja lub inna impreza organizowana przez
Najemce.

5. Umowa najmu — oznacza umow¢ cywilno-prawng zawarta pomigdzy GOK i Najemcs, ktorej przedmiotem
jest najem powierzchni na potrzeby zorganizowania Wydarzenia.

§3
Wykaz wynajmowanych pomieszczei:

Sala widowiskowa ze sceng— pojemnosc¢ sali max: 199 osob, wyposazenie: fotele kinowe, stol, projektor,
ekran wbudowany, dostep do internetu, pianino.

Sala klubowa— pojemnos¢ sali: 40 0séb, wyposazenie: krzesta, stoly, tablica, tv, dostep do internetu
Zaplecze kuchenne— osobny ilosciowy protokdt odbioru.

Budynek Gminnego Os$rodka Kultury w Trawnikach posiada monitoring wizyjny catodobowy. Zasady
funkcjonowania monitoringu okresla regulamin monitoringu dost¢pny na stronie internetowej GOK-u.

§4
Pierwszenstwo wynajmu pomieszczen przystuguje nastgpujacym podmiotom:
1) Urzedowi Gminy Trawniki i gminnym jednostkom organizacyjnym,

2) organizacjom spolecznym, stowarzyszeniom, grupom nieformalnym dziatajacym pro publico bono,
ktorych siedziba znajduje si¢ na terenie Gminy Trawniki i poprzez dziatalno$¢ ktorych realizowane sg cele
statutowe GOK w Trawnikach,




3) osobom fizycznym i prawnym prowadzacym zajecia lub warsztaty w GOK, poprzez ktore realizowane s
cele statutowe GOK w Trawnikach.

§5

1. Stawki odplatnosci za wynajem pomieszczen zawarte sa w aktualizowanym corocznie cenniku, ktory
stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

2. Z pomieszczei GOK moga korzysta¢ nieodplatnie:

1) Wéjt Gminy Trawniki w ramach wykonywania swoich ustawowych praw i obowigzkéw, z wylgczeniem
spotkan wyborczych i politycznych,

2) gminne jednostki organizacyjne oraz podmioty, ktére wraz z GOK w Trawnikach s3 organizatorami
imprez i spotkan odbywajacych si¢ w pomieszczeniach GOK,

3) gminne organizacje pozabudzetowe dzialajace na rzecz lokalnej spofecznosci dla realizacji zadan
statutowych GOK, zebrania, spotkania, wykfady, prelekcje, pokazy oraz wszystkie wydarzenia i imprezy
niedochodowe.

3. Przyznanie ulg od cennika:

1) ulge 20% od ceny w cenniku posiadaja dziatajace na terenie gminy: Rady Rodzicow ze szkét i przedszkoli
oraz stowarzyszenia i organizacje pozabudzetowe organizujace imprezy dochodowe.

2) ulge za wynajem dla pracownikéw GOK-u ustala Dyr. GOK.
4. Wynajem pomieszczenia na czas dhuzszy np. tygodniowy cykl szkolen, Dyr. GOK-u podpisuje z najemca

umowe ustalajgc indywidualnie ceng za calos¢ wynajmu.
§6
1. Nalezno$é za wynajem mozna dokona¢ gotowka w ksiggowosci GOK-u lub przelewem na konto

Gminnego Osrodka Kultury w Trawnikach na podstawie faktury wystawionej przez GOK.

2. Za skorzystanie przez Najemce z dodatkowych sprzgtéow begdacych wyposazeniem GOK-u, Wynajmujacy
pobiera dodatkowe oplaty zgodnie z cennikiem stanowigcym zalacznik nr 1.

§7

1. Rezerwacji pomieszczenia mozna dokonaé osobiscie, telefonicznie lub za posrednictwem poczty
elektronicznej wypetniajac wniosek, ktory jest zatgcznikiem nr 2 do niniejszego regulaminu. GOK
potwierdza lub odmawia rezerwacji osobiscie, telefonicznie lub za posrednictwem poczty elektronicznej

sekretariat@goktrawniki.pl

2. Wynajem pomieszczen nastgpuje w formie umowy. Wzér umowy najmu pomieszczen stanowi zalgcznik
nr 3 do Regulaminu. Podpisanie umowy wynajmu jest rownoznaczne z akceptacjg Regulaminu Wynajmu
Pomieszczen.

§8
1. Najemca otrzymuje dostep do pomieszczenia w godzinach ustalonych w umowie.

2. W przypadku przedluzenia wynajmu pomieszczenia, za kazda dodatkowo rozpoczeta godzing
Wynajmujacy obcigzy Najemce dodatkowymi kosztami zgodnie z cennikiem.

3. Wynajmujgcy rezerwuje sobie prawo do nie udzielenia zgody na przedluzenia wynajmu w przypadku
nakfadajacych si¢ innych rezerwacji w tym samym czasie.




§9

Najemca korzystajacy z wynajmowanych pomieszczen na podstawie zawartej umowy zobowigzany jest do:
1) przestrzegania zawartej umowy i niniejszego Regulaminu,

2) utrzymania czystosci i porzadku w trakcie trwania wydarzenia,

3) przestrzegania przepisow bhp i p.poz. obowigzujacych w budynku,

4) odpowiedzialno$ci za osoby uczestniczace w wydarzeniu,

5) dbatos¢ o powierzone mienie GOK,

6) pozostawienia sali po wydarzeniu w takim stanie, w jakim zostala przekazana.
§10

1. Najemca opuszczajac sale po zakonczeniu wydarzenia zobowigzany jest przekaza¢ jg wraz
z wyposazeniem osobie odpowiedzialnej za wynajem.

2. Najemca wspolnie z osobg odpowiedzialng za salg¢ zobowigzani sa sprawdzi¢ stan sali i sprzetu.

3. Za wszelkie zniszczenia i szkody, w tym za uszkodzony sprzgt lub urzadzenia - w okresie trwania umowy
- odpowiada Najemca. Najemca zobowiazany jest do pokrycia kosztoéw naprawy wszelkich uszkodzen
powstatych w okresie wynajmu sali.

§11

1. W przypadku okolicznosci niezaleznych od Wynajmujacego, GOK zastrzega sobie prawo do odwotania
lub skrécenia trwajacego wynajmu sali.

2. Sprawy sporne nieuje¢te w niniejszym Regulaminie rozstrzyga Dyrektor GOK.




Zalgcznik nr 1

* do Regulaminu Wynajmu Pomieszczen

iy Olmic Knkry s Tl Gminnego Osrodka Kultury
- - w Trawnikach

CENNIK WYNAJMU POMIESZCZEN
i sprzetu oraz swiadczonych uslug przez
Gminny Osrodek Kultury w Trawnikach

I. Sala widowiskowa: (cena z mediami i ewentualnym zapleczem kuchennym):
1. za kazda rozpoczeta godzing 1 200,00 zi,

2. za kazda rozpoczgta godzing z zapleczem kuchennym 1 500, 00 zt

11. Sala klubowa - imprezy rodzinne: (cena z mediami i zapleczem kuchennym)
1. Uroczystos¢ weselna - 1 500,00 zt.

2. Uroczystos¢ weselna z poprawinami - 1 800,00 zt.

3. Stypa - 600,00 zi.

4. Komunia - 1 200,00 zi.

5. Imprezy taneczne, 18-stka, lecia, urodziny itp. - 800,00 zt.

ITI. Sala klubowa- inne ushugi:

1. Zebranie, prelekcja, pokazy - 70,00 zt./godz.

2. Wypozyczenie krzesel poza obiekt - 10,00 zt./szt.

3. Wypozyczenie stotlow poza obiekt - 20,00 z1./szt.

5. Wypozyczenie namiotu duzego - 150,00 zt./dobg

6. Wypozyczenie namiotu matego- 100,00 zt./dobe

Gminny Osrodek Kultury w Trawnikach nie wypozycza naczyn.
Ceny brutto. GOK wystawia fakture bez VAT.
Cennik aktualny na rok 2024




Zalgcznik nr 2
* do Regulaminu Wynajmu Pomieszczen

oty Oiodeh Kty Tl Gminnego Osrodka Kultury
p@d w Trawnikach

Whiosek o wynajem pomieszczen w Gminnym OSrodku Kultury w Trawnikach

Skladajacy wniosek:

.........................................................................................

(nazwisko/nazwa/firma i adres)

Dane do kontaktu:

TBL ccns o s R A S SRS IR

POCZLA -MALL .. .eiieieiiiieee e

Prosze¢ o udostgpnienie pomieszczenia ....... SRR veereenenees W dniv/od
dnia*.....ccccovvvenenne. ceereenne et na potrzeby wydarzenia / 5&50: nu\w:ng.ﬁ:* w  dniu/dniach*:
ettt tiee et ee e eeereesreeesneenesenneenseraensessaessensesneenaneneenes. W g0AZINAch od ... 4 [ R
=) 1) PSP e
Przewidziana liczba uczestnikOw w wydarzenia ..........c.cocovivieiiiiiiiiiiiciiicncicn.

Potrzebne wyposazZenie POMIESZCZENMIAL ......cuuiuiiuurinieiiuiieiit ittt st s e rs e e rais i eareaeanes
Osoba odpowiedzialng za przebieg realizowanego Wydarzenia i wiasciwe wykorzystanie pomieszczenia jest

1. Oéwiadczam, ze zapoznalem si¢ z ,Regulaminem wynajmu pomieszczen Gminnego Osrodka Kultury
w Trawnikach” i przyjmuje do wiadomosci tresci w nim zawarte i zobowiazuje sig¢ do przestrzegania jego
postanowien.

2. Oéwiadczam, ze zostalam/em poinformowany, ze w pomieszczeniach i na terenie Gminnego Osrodka
Kultury w Trawnikach prowadzony jest monitoring wizyjny w celu zapewnienia bezpieczefistwa oséb
i mienia, potwierdzam, ze zapoznatam/em si¢ z obowigzujacym ,Regulaminem funkcjonowania, obstugi
i eksploatacji monitoringu wizyjnego (...) oraz zostalam/em poinformowany o =zasadach i celach
przetwarzania danych osobowych.

Podpis osoby upowaznionej

Sposoby skladania Wniosku:

1) Poczta elektroniczna: sekretariat@goktrawniki.pl

2) Osobiscie w Gminnym Osrodku Kultury w Trawnikach *niepotrzebne skresli¢

Wyrazam zgod¢ na wynajem pomieszczenia w Gminnym Osrodku Kultury w Trawnikach wymienionego
wydarzenia.

.........................................

Podpis dyrektora GOK-u




Zalacznik nr 2
m * do Regulaminu Wynajmu Pomieszczen

i Oirodeh Kk w Tovmlhch Gminnego Osrodka Kultury
= - w Trawnikach
UMOWA
Zawarta w dniu pomigdzy Gminnym Osrodkiem Kultury w Trawnikach, w imieniu ktorego

wystepuje Dyrektor GOK-u Julita Tarnogérska- Burak,

a

zamieszkalym w

na wynajecie obiektu, sprzetu w dniu w celu

Opfata za wynajem stownie

GOK w Trawnikach powierza wynajmujgcemu nastgpujace pomieszczenia i sprzet do uzytkowania:

Przekazanie odbywa si¢ przy obecnosci osoby wypozyczajacej zgodnie z wymienionym stanem ilosciowym
i stanem uzytkowania. Zalaczony do umowy protokét z przekazania sprzgtu podpisywany jest dwukrotnie
przed wypozyczeniem i drugi raz po wypozyczeniu. Odbior odbywa si¢ w dniu wyznaczonym w zataczniku
orl.

Nalezno$¢ za wypozyczenie — wynajem i wszelkiego rodzaju uszkodzenia i sthuczki wynajmujacy jest
zobowigzany do uregulowania w dniu zdania obiektu po uroczystosci. Jednoczesnie zaznacza sig, ze cennik
za wynajem (wypozyczenie) obowigzuje w dniu imprezy.

W oparciu o ustawg o prawie autorskim i prawach pokrewnych wszelkie wykorzystywanie utworéw wymaga
zgody autora i zaplaty wynagrodzen autorskich.

Zgodnie z ta ustawa wynajmujacy swoim podpisem zobowigzuje si¢ do skontaktowania si¢ przed impreza
z Inspektoratem Terenowym Stowarzyszenia Autorow ZAIKS i podpisania jednorazowej umowy.

Umowa zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmiagcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Podpis dyrektora GOK-u Podpis wynajmujgcego




Zalacznik nr 1 do umowy wynajmu:

Protokdt wynajmu:

Ja, nizej podpisany jestem odpowiedzialny za wynajgcie obiektu, wyposazenia i zaplecza kuchennego
(protokét ilosciowy) zgodnie z zawartg umowa i w razie stwierdzenia uszkodzen obiektu lub sprzgtu w dniu
odbioru przez dyr. GOK-u zobowigzuje si¢ do pokrycia wszelkich kosztow zwigzanych z uszkodzeniem
mechanicznym oraz pozostawienie pomieszczen i sprz¢tu w stanie, w jakim zostaly przyjete.

Iloéé ewentualnych uszkodzen mechanicznych i zniszczen okresli powolana przez dyr. GOK-u do tego celu
komisja.

Ponadto o$wiadczam, ze zapoznalem si¢ z rozmieszczeniem sprzgtu gasniczego i zasadami jego uzycia
i ponosze cata odpowiedzialnos¢ za porzadek i bezpieczenstwo w obiekcie w czasie wynajmu.

» W calym budynku obowigzuje zakaz palenia.
» Do $cian nie wolno przytwierdza¢ elementéw dekoracyjnych, ktére pozostawiajg trwate slady.
» Obiekt jest monitorowany calodobowo.

Potwierdzam odbiér 1 kpl. kluczy od pomieszczen.

Odbiér obiektu, wyposazenia i zaplecza kuchennego odbedzie sie w dniu
o godz.

GOK Wynajmujacy

Protokof odbiorczy:
Sporzadzony w dniu na okoliczno$¢ odbioru obiektu, wyposazenia i zaplecza kuchennego
po odbyciu imprezy w dniu w obecnosci dyr. GOK — u i osoby wynajmujacej

stwierdzono, zZe:

GOK Wynajmujacy




