Trawniki, dnia 30.09.2025r.

Zarzadzenie Nr 01/09/2025
Dyrektora
Gminnego Osrodka Kultury w Trawnikach
z dnia 30.09.2025r.

w sprawie:_wprowadzenia Regulaminu zaje¢ w Gminnym Osrodku Kultury w Trawnikach.

Dzialajagc na podstawie: art. 17 ust. 1 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991r.
o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (tj. Dz.U. z 2024 r. Poz. 87).

Dyrektor Gminnego Osrodka Kultury w Trawnikach
zarzadza:

§1

Wprowadzi¢ Regulaminu uczestnictwa w zajeciach organizowanych w Gminnym Osrodku Kultury
w Trawnikach, stanowigcy zalacznik nr 1 do zarzadzenia.

§2

Traci moc Regulamin zaje¢ w Gminnym Os$rodku Kultury w Trawnikach wprowadzony
Zarzadzeniem nr 4/2020 z dnia 16.09.2025 .

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




p.. Zalacznik Nr 1
m D* do Zarzadzenia Nr 01/09/2025
v O Ky el Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury

= - w Trawnikach z dnia 30.09.2025 .

REGULAMIN UCZESTNICTWA W ZAJECIACH ORGANIZOWANYCH

ok

[ary

PRZEZ GMINNY OSRODEK KULTURY W TRAWNIKACH

§1

Niniejszy Regulamin okresla warunki udzialu w zajeciach organizowanych przez Gminny
Osrodek Kultury w Trawnikach, Trawniki 604, 21-044 Trawniki, zwanym dalej ,,GOK”.

1 POSTANOWIENIA OGOLNE
§2

Zgodnie ze Statutem Gminnego Osrodka Kultury w Trawnikach (zwanym dalej GOK) celem
dzialalnosci GOK jest rozw6j aktywnosci kulturalnej dzieci i mtodziezy z udzialem oséb dorostych —
wychowanie mlodego czlowieka do odbioru i tworzenia kultury w poszanowaniu dziedzictwa
kulturowego regionu, kraju i innych narodéw.

Cel ten realizowany jest miedzy innymi poprzez prowadzenie zaje¢ edukacyjnych w zakresie
roznych dziedzin sztuki (muzyka, Spiew, taniec, teatr, plastyka, recytacja, rytmika, i inne),
prezentacja i promocja amatorskiego ruchu artystycznego oraz twoérczosci profesjonalnej (koncerty,
spektakle, recitale, konkursy, konfrontacje, turnieje, przeglady, pokazy, i inne), dziatania w zakresie
profilaktyki przemocy i uzaleznienn (warsztaty edukacyjne, prelekcje, konkursy tematyczne,
programy artystyczne, i inne).

Uczestnikami zaje¢ organizowanych przez GOK mogga by¢ dzieci, mlodziez i dorosli.

W imieniu uczestnikéw matoletnich (dzieci i mlodziezy do lat 18) sprawy organizacyjne
dotyczace zajec, zatatwiaja rodzice lub prawni opiekunowie.

II WARUNKI UCZESTNICTWA
§3

Warunkiem udzialu w zajeciach organizowanych przez GOK jest:

a) zapoznanie sie z niniejszym Regulaminem,

b) dokonanie zgloszenia uczestnika zaje¢, lub przez rodzica/prawnego opiekuna
uczestnika (w przypadku osob maloletnich) na stosownym formularzu
zgloszeniowym (Deklaracja Uczestnictwa — Zalqcznik 1), co jest jednoznaczne
z akceptacja niniejszego Regulaminu.

c) w przypadku zaje¢ platnych uiszczenie oplaty regulowanej cennikiem Gminnego Osrodka
Kultury w Trawnikach do 10 dnia danego miesigca.

Rezygnacja lub skreslenie z listy uczestnikoéw zaje¢ nastepuje w sytuacji, gdy uczestnik ztozy ustng
badz pisemna rezygnacje lub gdy nie stosuje sie do zapiséw niniejszego regulaminu.

W imieniu matoletnich uczestnikéw spraw organizacyjnych, ptatnosci za zajecia dokonuja rodzice
lub opiekunowie prawni.

§4
W zajeciach moga uczestniczy¢ tylko osoby zapisane jako uczestnicy.
Zapisu na zajecia mozna dokona¢ osobiScie w Gminnym Osrodku Kultury w Trawnikach lub
telefonicznie, w godzinach pracy GOK, podajac: imie i nazwisko uczestnika, adres zamieszkania,
telefon kontaktowy (w przypadku uczestnikéw matoletnich — telefon kontaktowy rodzica/opiekuna).
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12.

Pierwszenstwo przyjecia do grupy majgq osoby kontynuujace edukacje z lat poprzednich. Nowi
uczestnicy przyjmowani s3 w kolejnosci zgtoszen, do wyczerpania wolnych miejsc, po przejsciu
etapu kwalifikacji i przeshuchari nowych wokalistow lub instrumentalistow, odbywajacego sie na
poczatku kazdego roku artystycznego. Instruktor ocenia mozliwosci i predyspozycje kandydatow.
W przypadku niektérych zajec¢ o przyjeciu do grupy decyduje instruktor, biorac pod uwage stopieri
umiejetnosci uczestnika.

Na zajecia mozna si¢ zapisywa¢ w miare wolnych miejsc w trakcie calego roku kulturalno-
oswiatowego.

III OPIEKA I BEZPIECZENSTWO UCZESTNIKOW
§5

Zajecia prowadzone sa przez instruktorow.

Uczestnik zaje¢ ma zapewniong opieke instruktora w czasie trwania zajec.

Kazdy uczestnik oraz jego rodzic/opiekun na pierwszych zajeciach organizacyjno-informacyjnych
zostaje poinformowany przez instruktora o organizacji zajec.

Uczestnikom zaje¢ nie wolno opuszczac pomieszczenia, w ktorym odbywaja sie zajecia bez wiedzy
i zgody instruktora prowadzacego.

Podczas oczekiwania na zajecia, odpowiedzialno$¢ za uczestnika zaje¢ w przypadku oséb
matoletnich ponosza rodzice/prawni opiekunowie.

Odpowiedzialnos¢ za dotarcie na zajecia i powr6t do domu osoby maloletniej spoczywa na
rodzicach/prawnych opiekunach.

Zabronione jest samowolne opuszczanie zaje¢ przed ich zakonczeniem.

GOK nie ponosi odpowiedzialnosci za wszelkie zdarzenia i wypadki z udzialem uczestnikow zajec
zaistniate przed i po zakonczeniu zajec.

IV ORGANIZACJA ZAJEC
§6

Miejsce i czas trwania poszczeg6lnych zaje¢ sa dostepne na stronie internetowej goktrawniki.pl i na
tablicy informacyjnej GOK w Trawniki oraz pod telefonem (81) 585-60-38.

GOK zastrzega sobie prawo do zmian w grafiku zajec.

Zajecia odbywaja sie w wyznaczonych przez GOK salach i w ustalonych godzinach.

Program zaje¢, czas trwania ustalony jest z GOK na podstawie grafiku przygotowanego przez
instruktora prowadzacego dane zajecia.

Dokumentem potwierdzajacym obecno$¢ na zajeciach jest prowadzony przez instruktora dziennik
zajec.

Uczestnicy poszczegélnych zaje¢ podzieleni sa przez instruktora prowadzacego na grupy
odpowiednio liczebne, dostosowane do wieku i poziomu zaawansowania uczestnikow.

Powstanie grupy warunkuje zapisaniem si¢ minimum 4 uczestnikow.

W szczegdlnych sytuacjach minimalng liczbe uczestnikéw zaje¢ grupowych, niezbedna do
rozpoczecia zaje¢ dla danej grupy zajeciowej ustala Dyrektor GOK wraz z prowadzacym
instruktorem.

Zmniejszenie sie liczby uczestnikéw ponizej ustalonego minimum, moze skutkowac likwidacja
grupy zajeciowej.

Odwotanie, przeniesienie lub odpracowanie zaje¢ moze nastapi¢ po wczesniejszym powiadomieniu
rodzicow/opiekunéw uczestnikéw zajec.

Prace autorstwa uczestnikow zaje¢ powstate podczas zaje¢ pod okiem instruktora przechodza na
wlasnos¢ uczestnika, jednakze GOK ma prawo do nieodplatnego uzyczenia catoéci badz ich
fragmentéw w celach promocyjnych (wystawy, filmy, fotoreportaze na strone internetowa GOK oraz
do publikowania w mediach i prasie). Dotyczy to tak prac plastycznych, ceramicznych, rekodziela,
fotografii, grafiki; jak imuzyki, $piewu, form teatralnych, literackich i innych.

Uczestnicy zajec sg zobowigzani prezentowac osiggniecia i dorobek artystyczny oraz reprezentowac
GOK zgodnie z terminami wydarzen kulturalnych, zaproponowanymi przez instruktora
prowadzacego dang sekcje/grupe lub dany zespét.




13. Odpowiedzialnos$¢ za zniszczenia wynikajace z niewlasciwego uzytkowania wyposazenia sali ponosi

osoba nie przestrzegajaca zasad ich uzytkowania — w przypadku oséb nieletnich sg to rodzice lub
prawni opiekunowie tej osoby.

§7

Dyrektor oraz instruktorzy GOK mogga wobec uczestnikéw wyrdzniajgcych sie systematyczng pracg
i wlasciwa postawa oraz osiggnieciami w réznego rodzaju konkursach, festiwalach, zawodach i
przegladach stosowac nastepujgce nagrody:

a) pochwate na forum grupy,

b) pochwate wobec calej spolecznosci GOK,

c) listy pochwalne, dyplomy i nagrody,

d) listy gratulacyjne dla rodzicow.
Dyrektor oraz instruktorzy GOK moga wobec uczestnikow niesystematycznie uczeszczajacych (nie
liczac choroby) na zajecia, nieprzestrzegajgcych norm spotecznych i zasad kultury wspétzycia w
odniesieniu do kolegéw, instruktoréw i innych pracownikow, niszczacych mienie GOK,
nieprzestrzegajacych innych obowiazkéw zawartych w regulaminie uczestnika zaje¢ stosowac
nastepujace kary:

a) upomnienie ustne,

b) nagana ustna,

c) zakaz udzialu w wydarzeniach i réznych wyjazdach organizowanych przez GOK,

d) ustne lub pisemne powiadomienie rodzicow,

e) wezwanie rodzicéw/ opiekunéw prawnych dziecka,

f) okresowe zawieszenie w prawach uczestnika GOK, ,

g) skreslenie z listy uczestnikow zaje¢ GOK,
Nie moga by¢ stosowane kary naruszajace nietykalnos¢ i godno$¢ osobista.
Tryb odwotania sie wychowanka od kary:

a) rodzice uczestnika niepelnoletniego lub uczestnik pelnoletni maja prawo ztozenia pisemnego

odwotania do dyrektora GOK w ciggu 14 dni od daty zastosowania kary.
b) dyrektor GOK jest zobowigzany udzieli¢ odpowiedzi na pismie w ciggu 14 dni od
otrzymania odwolania osobi$cie lub w formie przesyiki poleconej.

§8

Wszelkie kwestie zwigzane z uczestnictwem w zajeciach organizowanych przez GOK poza
budynkiem:

w najblizszym otoczeniu, nie wymagajacym transportu wpisane sa w charakter zajec¢ i nie wymagaja
dodatkowej zgody rodzica/opiekuna;

zajecia wyjazdowe, wystepy, koncerty, turnieje, przeglady poza terenem wymagaja dodatkowej
zgody rodzica/opiekuna;

W sprawach nie objetych postanowieniami niniejszego regulaminu decyduje dyrektor Gminnego
Osrodka Kultury w Trawnikach na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa.

§9

GOK w Trawnikach nie zobowiazuje si¢ do pilnowania i przechowywania rzeczy pozostawionych
na korytarzach lub salach i nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci za rzeczy pozostawione w tych
pomieszczeniach.

Uczestnicy zaje¢ zobowiazani sg do przestrzegania norm spotecznych wobec innych osdb,
przepisow przeciwpozarowych, porzadkowych i bezpieczenstwa.

V ODWOLYWANIE ZAJEC
§10

GOK w Trawnikach zastrzega sobie prawo do odwolania zaje¢ w nastepujacych przypadkach:
a) usprawiedliwionej nieobecnosci instruktora,




1.

b) gdy na terenie GOK w Trawnikach odbywa sie wydarzenie lub uroczysto$¢ uniemozliwiajaca
przeprowadzenie zajec,
c) instruktor na dwa dni przed zajeciami moze odwola¢ zajecia po uzyskaniu zgody od
przelozonego,
d) zaistnienia wyjatkowych okolicznosci lub tzw. sity wyzszej (w tym: kleski zywiolowej, Zatoby
narodowej, objecia GOK w Trawnikach kwarantanna, wprowadzenia przez wilasciwe wiladze
zakazow, ktére uniemozliwiaja prowadzenie zajec, itp.).
2. O odwolaniu zaje¢ uczestnik lub jego prawny opiekun zostanie poinformowany telefonicznie za
posrednictwem wiadomosci SMS, komunikatora Messenger lub poczty elektronicznej przez
instruktora (w skuteczny sposéb).
3. Zajecia, ktére przypadaja w dniach ustawowo wolnych od pracy nie podlegaja odpracowaniu
innym terminie.
4. Zajecia, ktore sie nie odbeda z przyczyn nieobecnosci losowych instruktora realizowane beda w
innym terminie.

VI PLATNOSCI

g1

W sytuacji wprowadzenia odplatnosci za zajecia realizowane przez GOK w Trawnikach wysokos¢
oplat za uczestnictwo w zajeciach reguluje cennik wprowadzony Zarzadzeniem Dyrektora
Gminnego Osrodka Kultury w Trawnikach.

Optaty wnoszone sg do 10 dnia danego miesiaca.

Oplat mozna dokonywaé bezposrednio u instruktoréw w godzinach ich pracy lub na nr rachunku
bankowego: 77868900072000032320000060 w tytule podajac: IMIE I NAZWISKO UCZESTNIKA
ZAJEC, NAZWE LUB NAZWY ZAJEC I NAZ MIESIACA ZA KTORY UISZCZANA JEST

W przypadku, gdy z przyczyn niezaleznych od uczestnikéw zaje¢ - zajecia nie odbeds sie (ferie
zimowe, przerwy $wiateczne wielkanocne i bozonarodzeniowe, nieobecnos¢ instruktora, odwolanie
zaje¢ na skutek ustalen wewnetrznych w GOK w Trawnikach itp.) odplatno$¢ za dany miesigc
podlega ustaleniom Dyrektora lub Gléwnego Ksiegowego GOK w Trawnikach.

Obecno$¢ uczestnikow zaje¢ kontrolowana jest przez instruktoréw prowadzacych zajecia/warsztaty
podczas kazdego spotkania i odnotowywana w dzienniku zaje¢.

W sytuacjach spornych informacji o platnosciach za zajecia udziela Dyrektor GOK w Trawnikach
badZ upowazniony pracownik pobierajgcy oplaty.

Instruktorzy GOK w Trawnikach maja prawa pobiera¢ od uczestnikow zaje¢ oplat za udzial w
zajeciach, warsztatach.

W GOK w Trawnikach prowadzone moga by¢ réwniez zajecia, ktore realizowane sg przez firmy,
osoby fizyczne badZ inne podmioty gospodarcze na podstawie podnajmu sali w GOK w Trawnikach
w celu prowadzenia zaje¢. W takiej sytuacji GOK w Trawnikach nie ponosi odpowiedzialnosci za
wysoko$¢ oplat i nie pobiera tychze oplat od uczestnikéw zaje¢, kazdorazowo oplate te ustala i
pobiera prowadzacy zajecia.

VII INFORMACJE O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
§12

W sprawie ochrony Danych osobowych uczestnik moze sie skontaktowa¢ z Gminnym Osrodkiem
Kultury z siedziba w Trawnikach, jako Administratorem jego Danych osobowych, zbieranych przy
wykorzystaniu Karty uczestnictwa oraz utrwalonych na zdjeciach i filmach, za posrednictwem
adresu e-mail: agnieszka.michalowska@goktrawniki.pl
Dane osobowe uczestnika bedy przetwarzane przez Administratora zgodnie z ogélnym
rozporzadzeniem o ochronie danych, zwanym dalej ,,RODO”, w nastepujacych celach:

a) przeprowadzenia, organizacji i koordynacji przez Administratora zaje¢ organizowanych,

b) przypisania niepetoletniego uczestnika do odpowiedniej dla niego grupy wiekowej (dlatego

wymagane jest podanie informacji o wieku takiego uczestnika),
¢) utrzymywania bezposredniego kontaktu z uczestnikiem lub jego opiekunem prawnym,




a)
b)
0)

e)

g

h)

d) wykorzystania wizerunku uczestnikéw do promocji dziatan GOK w Trawnikach, o ile na
takie wykorzystanie wizerunku zgode wyrazil w Karcie uczestnictwa uczestnik lub opiekun
prawny uczestnika.

3. Dane osobowe Uczestnika bedq przetwarzane w oparciu o nastepujace podstawy prawne:

e art. 6 ust. 1 lit RODO —,0s0ba, ktérej dane dotycza wyrazila zgode na przetwarzanie swoich danych
osobowych w jednym lub wiekszej liczbie okre$lonych celow” -dotyczy wyrazonej przez Panig/Pana
zgody na wykorzystanie wizerunku, w przypadku niepetnoletnich uczestnikow zgode takg wyrazaja
ich rodzice lub opiekunowie prawni,

e art. 6 ust. 1 lit b) RODO —,przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktorej strona jest
osoba, ktorej dane dotycza, lub do podjecia dzialan na Zadanie osoby, ktérej dane dotycza, przed
zawarciem umowy” —dotyczy danych podanych w celu zapisu oraz uczestnictwa w zajeciach,

e przetwarzanie danych jest niezbedne do wypekienia obowiazku cigzacego na Administratorze na
podstawie przepis6w prawa (art. 6 ust. 1 pkt ¢ RODO) —dotyczy danych przetwarzanych w celach
archiwizacyjnych dowodow ksiegowych,

e przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw
realizowanych przez Administratora —na podstawie art. 6 ust. 1 pkt f) RODO -tj. realizowanie przez
Administratora dzialan zwigzanych z dzialalnoscia spoteczna i kulturalng Administratora, a
takze marketing bezposredni Administratora oraz w celu ochrony swoich intereséw na wypadek
zgloszenia udzialu w zajeciach nierzetelnych osob, ktére maja nieuregulowane zobowiazania wobec
GOK w Trawnikach,

4. Dane osobowe uczestnika beda przetwarzane od momentu ich podania do dnia rozliczenia
finansowego i merytorycznego rocznych zaje¢ po ich zakoriczeniu, z zastrzeZeniem, ze:

a) w przypadku danych, do ktérych przetwarzania Administrator jest zobowigzany na
podstawie powszechnie obowiazujacych przepiséw prawa, dane te bedg przetwarzane w
okresie wymaganym przez odpowiednie przepisy,

b) dane osobowe przetwarzane na podstawie wyrazonej przez uczestnika zgody, beda
przetwarzane do czasu wycofania zgody lub zlozenia przez uczestnika wymagajacego
uwzglednienia zadania usuniecia tych danych, ograniczenia ich przetwarzania lub sprzeciwu
wzgledem ich przetwarzania,

c) dane osobowe dotyczace nieuregulowania zobowigzann wobec GOK w Trawnikach przez
nieuczciwego Uczestnika beda przechowywane do czasu uregulowania zobowiazan wobec
GOK w Trawnikach, nie krocej jednak niz przez 6 lat od korica roku, w ktérym uczestnik nie
uregulowal wobec GOK w Trawnikach zalegtych oplat z tytutu udziatu w zajeciach.

5. Uczestnik posiada prawo zadania od Administratora:

dostepu do swoich danych osobowych,

niezwlocznego sprostowania swoich danych osobowych, ktére sa nieprawidiowe,

uzupehnienia niekompletnych danych osobowych poprzez przedstawienie dodatkowego o$wiadczenia,

niezwlocznego usuniecia swoich danych osobowych, a Administrator ma obowigzek bez zbednej zwtoki

usunac te dane osobowe (z zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych w art. 17 ust. 3 RODO),

wycofania zgody na przetwarzanie danych osobowych dotyczacych wizerunku,

ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych,

otrzymania swoich danych osobowych w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie

nadajgcym si¢ do odczytu maszynowego, ktore dostarczyt Administratorowi, oraz ma prawo przestac te

dane osobowe innemu administratorowi bez przeszkod ze strony Administratora,

by Dane osobowe zostaly przestane przez Administratora bezposrednio innemu administratorowi danych

osobowych, o ile jest to technicznie mozliwe.

6. Uczestnik ma prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych osobowych dla
potrzeb ustalenia zalegltych naleznosci wobec GOK w Trawnikach, jesli sprzeciw bedzie zasadny —
GOK w Trawnikach usunie Dane osobowe takiego uczestnika.

7. W trybie art. 77 RODO, Uczestnik ma prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych jesli uzna, ze przetwarzanie dotyczgcych go danych osobowych narusza jego
prawa i wolnosci.

8. W przypadku, jesli uczestnik albo opiekun prawny uczestnika wyrazi zgode na przetwarzanie przez
GOK w Trawnikach danych osobowych dotyczacych wizerunku uczestnika bedzie to oznaczaé, ze
zgodzit sie on na nieograniczone w czasie, nieograniczone co do terytorium oraz nieodplatne,
wielokrotne rozpowszechnianie przez GOK w Trawnikach wizerunku uczestnika, zawartego w




1.

filmie oraz zdjeciach powstalych w zwiazku z udzialem uczestnika w zajeciach, w celu ich promocji
oraz promocji dzialalnosci GOK w Trawnikach.

VIII POZOSTALE POSTANOWIENIA
§14
W sprawach nie objetych postanowieniami niniejszego regulaminu decyduje dyrektor Gminnego
Osrodka Kultury w Trawnikach na podstawie obowiazujacych przepisdéw prawa.




